	Министерство образования и  науки 

Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Волгоградский государственный социально-педагогический университет»
	
	«УТВЕРЖДАЮ»

Ректор ФГБ ОУ ВПО «ВГСПУ

_________________Н.К. Сергеев 

«31» августа 2012 г.


ПОЛОЖЕНИЕ

о выборах деканов факультетов / директоров институтов 
федерального государственного бюджетного образовательного  учреждения 
высшего профессионального образования 
«Волгоградский государственный социально-педагогический университет»

Данное Положение разработано на основе типового Положения «Об образовательном учреждении высшего профессионального образования Российской Федерации (высшем учебном заведении)» от 14 февраля 2008 г. N 71 и Устава федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Волгоградский государственный педагогический университет», утвержденного приказом Министерства образования и науки от 10.05.2011 г. № 1601, предусматривающих выборность деканов факультетов и  директоров учебных институтов.

1. Декан факультета / директор института избирается Ученым советом университета тайным голосованием на срок до 5 лет с учетом мнения коллектива факультета / института из числа наиболее квалифицированных и авторитетных специалистов соответствующего профиля, имеющих опыт руководящей работы, стаж научно-педагогической деятельности не менее 5-ти лет, а также ученую степень и (или) ученое звание. 

По итогам выборов декан / директор института назначается приказом ректора. Выборам декана / директора института предшествует рассмотрение и рекомендация его кандидатуры на Ученом совете факультета / института.

2. Для организации выборов декана факультета / директора института не менее чем за 1,5 месяца до назначенного срока избрания (если выборы происходят впервые или если действующий руководитель временно исполняет обязанности) или не менее чем за 1,5 месяца до окончания срока полномочий декана / директора института, приказом по вузу создается комиссия из числа преподавателей и сотрудников факультета / института (количеством не менее 5 человек). Оформление всей документации возлагается на ученого секретаря Ученого совета факультета / института.

3. Объявление о выборах декана факультета / директора института с указанием даты заседания Ученого совета университета вывешивается на доске объявлений управлении кадровой политики  и делопроизводства ВГСПУ и информационном стенде факультета / института не менее чем за месяц до заседания Ученого совета университета.

4. Кандидатуры на должность декана факультета / директора института могут выдвигаться ректоратом, кафедрами (открытым голосованием большинством голосов от числа присутствующих преподавателей кафедры) или группой преподавателей вуза, работающих на данном факультете / институте (не менее 3-х). Выдвижение кандидатур заканчивается за 14 дней до заседания Ученого совета факультета / института и оформляется протоколом заседания кафедры, протоколом собрания группы преподавателей (приложение № 1).

5. Претенденты, дающие согласие баллотироваться на должность декана факультета / директора института, подают письменное заявление на имя ректора вуза (приложение № 2).

Кандидаты, впервые избирающиеся на должность декана факультета / директора института, к заявлению прикладывают список научных трудов за последние 5 лет, краткий отчет о профессиональной деятельности за последние 5 лет, а также листок по учету кадров, копии документов о высшем образовании, присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные в управлении делопроизводства и кадровой политики ВГСПУ (если таковые отсутствуют в личном деле сотрудника).

Все документы представляются ученому секретарю Ученого совета факультета / института не менее чем за 14 дней до проведения Ученого совета факультета / института.

6. Список кандидатов с указанием ученой степени, звания, занимаемой должности, выдвинутых на должность декана факультета / директора института, а также подразделения или лиц, выдвинувших данную кандидатуру, вывешивается на доске объявлений факультета / института не позднее, чем за 5 дней до заседания Ученого совета факультета / института.

7. Кандидатуры на должность декана факультета / директора института обсуждаются на Ученом совете факультета / института. Решение о рекомендации или отклонении кандидатуры принимается голосованием (открытым или тайным по решению совета) большинством голосов от числа присутствующих членов Ученого совета факультета / института при кворуме не менее 2/3 списочного состава. По итогам рассмотрения делается выписка из протокола заседания Ученого совета факультета / института о рекомендации или не рекомендации на должность декана факультета / директора института (приложение № 3), которая вместе с заявлением, справкой за отчетный период (примерное содержание справки - в приложении № 4) передается ученому секретарю Ученого совета университета для рассмотрения на Ученом совете ВГСПУ.

Весь пакет документов, связанный с выборами декана факультета / директора института через ученого секретаря Ученого совета ВГСПУ представляется ректору не позже, чем на неделю до заседания Ученого совета университета, в последующем сдается в архив вуза.

8. На заседании Ученого совета университета кандидаты, баллотирующиеся на должность декана факультета / директора института, выступают с кратким отчетом (если претендент ранее выполнял обязанности декана факультета / директора института) и программой будущей деятельности. После обсуждения, все кандидатуры на должность декана факультета / директора института, не получившие отвода, вносятся в бюллетени для тайного голосования, в которых указываются фамилия, имя, отчество кандидатов, должность (приложение № 5). Мнение члена Ученого совета реализуется вычеркиванием или оставлением фамилии кандидата в бюллетене. Если в бюллетене остается больше одной кандидатуры, то бюллетень считается недействительным и в подсчёте голосов не участвует.

Решение об отводе принимается Ученым советом университета открытым голосованием.

9. Перед началом тайного голосования Ученый совет университета избирает счетную комиссию (3 человека). Члены счетной комиссии выдают бюллетени под роспись (приложение № 6).

10. Ученый совет утверждает протокол(ы) счетной комиссии, в котором(ых) указываются результаты голосования по каждой кандидатуре (приложение № 7). Избранным считается кандидат, получивший более 50 % голосов членов Ученого совета университета от числа принявших участие в голосовании при кворуме не менее 2/3 списочного состава.

11. Ученый совет факультета / института ежегодно заслушивает отчеты декана / директора института об учебной, методической, научной и воспитательной работе.

12. По представлению ректора, в случае несоответствия деятельности декана факультета / директора института возложенным на него обязанностям, а также в случае длительного отсутствия декана факультета / директора института (по причине болезни, командировки и т.д.), Ученый совет университета может принять открытым голосованием решение о досрочных перевыборах  декана факультета / директора института.

13. Избрание декана факультета / директора института является окончательным и объявляется по университету приказом ректора.

Приложения (образцы необходимых документов в формате Word)
Приложение №1
Образец выписки из протокола заседания кафедры 

(собрания группы преподавателей)

ВЫПИСКА

из протокола №__________

                                название дата

СЛУШАЛИ:


О выдвижении кандидатуры на должность декана факультета / директора института.

ПОСТАНОВИЛИ:


Рекомендовать Ученому совету университета избрать деканом факультета / директором института ________________

___________________________________

название, Ф.И.О., должность, ученая степень, ученое звание.
Дата







Подпись

__________________________________________________________________________

Приложение №2
Образец заявления

Ректору ВГСПУ

профессору Сергееву Н.К.

Ф.И.О., должность

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с выдвижением моей кандидатуры даю согласие баллотироваться на должность декана факультета / директора института __________


название

Дата








Подпись

Приложение №3
Образец выписки из протокола заседания
 ученого  совета  факультета / института
ВЫПИСКА

из протокола №__________

                                название дата

СЛУШАЛИ:


О рекомендации ФИО на должность декана факультета / директора института __________.

ПОСТАНОВИЛИ:


На основании результатов открытого / тайного голосования (за- __, против -___, недействительных бюллетеней -___) при наличии  кворума (___ из ___ членов ученого  состава Ученого  совета факультета / института) рекомендовать Ученому совету университета избрать деканом факультета / директором института ______________________
_____________________________________________________

название,  Ф.И.О., должность, ученая степень, ученое звание 


сроком  на ___ лет.

Дата







Подпись

__________________________________________________________________________
Приложение № 4
Примерное содержание 

справки  за отчетный период
СПРАВКА 

о деятельности  факультета /  института_____ за период с _______ по _________

· Общие  сведения о  факультете. Структура факультета.
· Качество  организации учебного  процесса

· Учебно-лабораторная база факультета  (Материально-техническое состояние)

· Научно-исследовательская деятельность на факультете,  НИРС.  Организация научных  мероприятий 

· Участие  студентов  и  преподавателей факультета в образовательных  проектах

· Профориентационная деятельность факультета

· Востребованность  выпускников

· Качество  кадрового  обеспечения

· Информационное обеспечение, внедрения информационных  технологий в учебном  процессе

· Воспитательная и  социально-бытовая работа

· Международное  сотрудничество

· Перспективное планирование

Приложение № 5

Образец бюллетеня

Баллотировочный бюллетень

Заседание Ученого совета ФГБОУ ВПО «ВГСПУ»

от ____________

  дата    

Избрание на должность декана факультета / директора института _________________

Фамилия(ии), имя, отчество претендента(ов):

1. Ф.И.О. (полностью), должность 

2. Ф.И.О. (полностью), должность

…
Результаты голосования выражаются оставлением или вычеркиванием фамилии (фамилий).

__________________________________________________________________________
Приложение № 6 

Образец протокола заседания счетной комиссии

Протокол №_ 

заседания счетной комиссии

Представлен Ученым советом ФГБОУ ВПО «ВГСПУ»  ____________ (дата)
Присутствовало на заседании
из
членов  Ученого совета  университета.

Баллотировался(ась):
на должность декана факультета  / директора института __________________________________
                                                 ФИО                      название

Роздано бюллетеней: _______________

Оказалось в урне:


Результаты голосования:

 «За»:


«Против»:


«Недействительных бюллетеней»: ____________

Члены счетной комиссии:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)





 (подпись)







